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Ежегодно мы отмечаем Всемирный день охраны труда. В образовательных организациях этот день завершает Неделю охраны труда и безопасности жизнедеятельности. Направляем рекомендации по организации и проведению Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности.
Неделя охраны труда
и безопасности жизнедеятельности
в образовательных организациях
общего, среднего и высшего
профессионального образования
В соответствии с подпунктами 2, 15, 16 – пункта 3, подпунктом 2 пункта 6, пунктом 7 статьи 25 Закона Донецкой Народной Республики «Об образовании» от 19 июня 2015 года № 1-233П-НС образовательная организация создаёт безопасные условия обучения, воспитания обучающихся, их содержание в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье обучающихся, работников образовательной организации.
Закон Донецкой Народной Республики «Об охране труда» от 03 апреля 2015 г. № 1-118П-НС устанавливает единый порядок создания системы управления охраной труда в ДНР, единые требования по охране труда для всех работодателей и их ответственность за создание здоровых и безопасных условий труда. В образовательных организациях к системе управления охраной труда относятся также вопросы безопасности жизнедеятельности (охрана здоровья, пожарная, радиационная безопасность, безопасность дорожного движения; действия в чрезвычайных ситуациях и др.) Проведение Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности в образовательных организациях способствует улучшению профилактической работы по безопасности обучения и труда, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций во время учебно-воспитательного процесса и в быту и т.п.
Подготовка к проведению 

Недели охраны труда 

и безопасности жизнедеятельности
К проведению Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности коллектив каждого образовательного учреждения должен готовиться заранее. В частности, необходимо издать соответствующие приказы, разработать план мероприятий и определить лиц, ответственных за их проведение. Запланированные мероприятия должны быть не формальными, а интересными и познавательными как для взрослых, так и детей. Главная задача таких мероприятий – привлечь внимание трудового коллектива, обучающихся образовательного учреждения, общественности к проблемам охраны труда, помочь осознать приоритет безопасного и безвредного проведения учебно-воспитательного процесса.
На этапе подготовки к проведению Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности руководитель образовательной организации издает приказ о её проведении (см. Приложение 1). Согласно приказу в образовательной организации создают оргкомитет по приведению Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности, который разрабатывает план мероприятий, проводимых в течение этой Недели, и назначает лиц, ответственных за проведение запланированных мероприятий (см. Приложения 2, 6).
Для того, чтобы создать действенный, реальный план мероприятий, прежде всего необходимо проанализировать состояние охраны труда в образовательной организации, выполнение обучающимися требований безопасности жизнедеятельности во время учебно-воспитательного процесса и определить основные направления реализации комплексных мероприятий по предупреждению производственного травматизма и профессиональных заболеваний.
Составляя план мероприятий, необходимо предусмотреть разные формы работы как с работниками образовательной организации, так и с обучающимися. Это, в частности, такие формы работы, как:
- семинар;

- тренинги;

- круглые столы;

- проверка состояния проведения профилактической работы;

- конкурсы на лучшее рабочее место, на знание вопросов охраны труда и безопасности жизнедеятельности;

- выступление агитбригад;

- КВН и т.п.

План мероприятий можно составлять по разделам, которые определяет оргкомитет. В частности, это могут быть такие разделы:

- правовые и организационные мероприятия;
- гигиена обучения и труда, производственная санитария;

- электробезопасность;

- пожарная безопасность;

- обучение по охране труда и безопасности жизнедеятельности;

- подведение итогов проведения недели  по охране труда и безопасности жизнедеятельности.

Обязательно в план мероприятий следует включить практический тренинг по эвакуации обучающихся и работников из помещений учебного заведения, который проводится с целью улучшения пожарно-профилактической работы и отработки порядка такой эвакуации. Руководитель образовательной организации издает приказ о проведении практического тренинга по эвакуации (см. Приложение 3), в котором определяет дату и время проведения учебной эвакуации обучающихся и работников из помещений учебного заведения, а также назначает рабочую комиссию. В задачу рабочей комиссии входит, в частности, разработка последовательности проведения учебной эвакуации и информирования о ней всех руководителей структурных подразделений образовательного учреждения и классных руководителей, кураторов.
Проведение Недели охраны труда

и безопасности жизнедеятельности,

подведение итогов её проведения
Во время проведения Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности следует не только информировать участников учебно-воспитательного процесса о современных достижениях в сфере обеспечения охраны труда, безопасности жизнедеятельности, но и развивать их понимание необходимости организации безопасных и безвредных условий обучения и работы в учебном заведении, соблюдения надлежащего поведения в случае возникновения чрезвычайных ситуаций во время учебно-воспитательного процесса и в быту.
Достичь этой цели можно, используя как традиционные, так и нетрадиционные формы обучения. Эффективными формами обучения по охране труда и безопасности жизнедеятельности являются тематические вечера, викторины, олимпиады, практические и ролевые игры и т.д.
На время проведения Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности стоит сделать стенд (доску), на котором разместить:
- перечень запланированных мероприятий с указанием времени и места их проведения;

- информацию об участниках и победителях конкурсов, викторин и других мероприятий;

- фотоматериалы, которые освещают достижения и недостатки по вопросам охраны труда, безопасности жизнедеятельности в образовательном учреждении;

- копии приказов относительно проведения и итогов недели по охране труда и безопасности жизнедеятельности.
После проведения Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности необходимо обобщить её итоги. В частности, оргкомитет составляет отчет о проведении Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности (см. Приложение 4). Руководитель образовательного учреждения издает приказ об итогах проведения Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности (см. Приложение 5).
Приложение 1

Пример оформления приказа 
о проведении недели по охране
труда и безопасности 
жизнедеятельности

____________________________________________

(наименование образовательной организации)

ПРИКАЗ
18.04.2016




г. Донецк




№ 25

О проведении Недели 

охраны труда и безопасности

жизнедеятельности

Во исполнение Законов ДНР «Об охране труда», «О пожарной безопасности», «О дорожном движении», «Об образовании», а также с целью создания безопасных и безвредных условий обучения, труда и профилактики травматизма участников учебно-воспитательного процесса

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести Неделю охраны труда и безопасности жизнедеятельности в период с 21по 28 апреля 2016 года.

2. Назначить ответственным за проведение Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности заместителя директора по учебно- воспитательной работе ________________________.
(Ф.И.О.)

3. Создать оргкомитет по проведению Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности в составе:

председатель оргкомитета
- 
______________  ________________








(Ф.И.О.)

(должность)
секретарь 


 
-
______________  ________________








(Ф.И.О)

(должность)
заместитель председателя 
-
______________  ________________








(Ф.И.О.)

(должность)

члены оргкомитета 

 - 
______________  ________________








(Ф.И.О.)

(должность)






______________  ________________








(Ф.И.О.)

(должность)

4. Оргкомитету разработать план мероприятий, которые будут проводиться в течение недели, назначить лиц, ответственных за их проведение, до 20.04.2016г. 

5. Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой

Директор


_______________


______________






(подпись)



(Ф.И.О.)

С приказом ознакомлены: 

____________
____________

(подпись)

(Ф.И.О.) 

___________________________

(дата ознакомления)

Примечание. 
Дату ознакомления с приказом и подпись ставят все лица, указанные в приказе.

Приложение 2

Утверждаю 

Директор_______________________

_______________________________
(наименование образовательного учреждения)
___________  _________________

(подпись)

(Ф.И.О.)

18.04.2016 г.

печать

План

мероприятий Недели охраны труда 

и безопасности жизнедеятельности в
______________________________________

(наименование образовательного учреждения)
	№

п/п
	Содержание мероприятия
	Дата проведения
	Ответственные

	1.
	Правовые и организационные мероприятия

	1.1.
	Проверка выполнения приказов о назначении лиц, ответственных за:

· организацию работы по охране труда в образовательном учреждении и его структурных подразделениях (кабинетах, лабораториях, мастерских, на факультетах, кафедрах и т.п.);

· эксплуатацию энергохозяйства, котлов, других сосудов, работающих под давлением, производственного, вентиляционного оборудования и др.;

· организацию учета и хранения химических, горючих и легковоспламеняющихся веществ.
	21.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	1.2.
	Проверка наличия и соблюдения инструкций по охране труда и безопасности жизнедеятельности.
	21.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	1.3.
	Проверка ведения журналов регистрации инструктажей по охране труда:

· вводного инструктажа по охране труда;

· по охране труда (первичного, повторного и др.) для работников;

· по безопасности жизнедеятельности для обучающихся;

· по пожарной безопасности для работников и обучающихся. 
	21.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	1.4.
	Проверка ведения журнала административно-общественного контроля.
	21.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	1.5.
	Проверка своевременного проведения аттестации рабочих мест по условиям труда.
	21.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	1.6.
	Проверка выполнения положений раздела «Охрана труда» и комплексных мероприятий по улучшению условий труда (соглашения по охране труда) коллективного договора.
	21.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	1.7.
	Проверка состояния и оснащения лабораторий, мастерских, спортзалов, исправности оборудования, наличие уголков по охране труда, безопасности жизнедеятельности, укомплектованных аптечек.
	22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	1.8
	Проверка наличия средств коллективной и индивидуальной защиты работников и обучающихся (защитные ограждения, вентиляция, спецодежда, очки, защитные экраны и т.п.), моющих и обеззараживающих средств.
	22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	1.9.
	Рейд-проверка выполнения обучающимися в мастерских, лабораториях, спортзале, отдельных кабинетах требований безопасности жизнедеятельности.
	В течение недели
	Ф.И.О. ответственных

	2.
	Гигиена обучения и труда и производственная санитария

	2.1.
	Проверка соответствия помещения требованиям гигиены обучения и труда
	22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	2.2.
	Проверка параметров микроклимата и санитарных условий в помещениях образовательного учреждения (научно-исследовательского института):

- температуры воздуха;

- влажности воздуха;

- загрязненности воздуха;

- состояния естественного и искусственного освещения;

-наличия водоснабжения;

- интенсивности шума и вибрации
	22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	2.3.
	Проверка своевременности прохождения медицинских осмотров работников и обучающихся; наличие санитарных книжек у работающих, записей в них
	22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	2.4.
	Проверка наличия и ведения «Листков здоровья» в журнале учета учебных занятий
	22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	3.
	Электробезопасность

	3.1.
	Проверка наличия группы допуска у лиц, которые работают с электрооборудованием
	22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	3.2.
	Проверка наличия предупредительных надписей, сигнальной окраски, знаков безопасности на электрооборудовании
	22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	3.3.
	Проверка исправности электропроводки, розеток, выключателей, распределительных шкафов
	25.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	3.4.
	Проверка своевременности проведения проверки сопротивления изоляции и заземления, зануления и наличия соответствующего акта
	25.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	3.5.
	Проверка наличия плана распределения балансовой принадлежности электросетей между распределительным электрощитом заведения и трансформаторной подстанцией
	25.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	3.6.
	Проверка наличия плафонов закрытого типа на лампах электроосвещения в помещениях повышенной опасности и в помещениях с массовым пребыванием людей
	25.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	4.
	Пожарная безопасность

	4.1.
	Проверка наличия инструкций по пожарной безопасности в образовательном учреждении, научно-исследовательском институте
	26.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	4.2.
	Проверка наличия и укомплектованности первичными средствами пожаротушения всех помещений заведения
	26.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	4.3.
	Проверка наличия планов эвакуации в помещениях образовательного учреждения, научно-исследовательского института, порядка оповещения и действий участников учебно-воспитательного процесса, работников НИИ
	26.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	4.4.
	Проверка состояния запасных выходов на предмет их аварийного открытия
	26.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	4.5.
	Проверка наличия и исправности:
- аварийного освещения на запасных выходах;

- аварийной пожарной сигнализации
	26.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	4.6.
	Проверка хранения и порядка выдач ключей от помещений, в т.ч. повышенной опасности
	26.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	4.7.
	Проверка наличия актов:
- испытаний пожарных рукавов и кранов;
- о противопожарной обработке чердачных помещений и деревоконструкций
	26.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	4.8.
	Практический тренинг по эвакуации обучающихся и работников из помещений образовательного учреждения, научно-исследовательского института
	26.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	5.
	Обучение по охране труда и безопасности жизнедеятельности

	5.1.
	Лекция для работников учреждения на тему: «Соблюдение правил охраны труда и безопасности жизнедеятельности участниками учебно-воспитательного процесса»
	21.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	5.2.
	Проверка знаний по охране труда и безопасности жизнедеятельности работников образовательного заведения, научно-исследовательского института
	21.04.2016 – 22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных, постоянно действующая комиссия по проверке знаний по охране труда

	5.3.
	Лекция с практической отработкой о правилах оказания первой доврачебной помощи пострадавшим от несчастных случаев
	21.04.2016
	Медицинский работник

	5.4.
	Творческий конкурс для обучающихся на лучшее сочинение, стихотворение по вопросам охраны труда и безопасности жизнедеятельности
	22.04.2016
	Ф.И.О. ответственных, классные руководители

	5.5
	Конкурс для обучающихся и работников на лучший рисунок, плакат по вопросам охраны труда и безопасности жизнедеятельности
	26.04.2016
	Ф.И.О. ответственных, классные руководители

	5.6.
	Викторина для учащихся начальных классов на тему: «Береги свое здоровье»
	27.04.2016
	Медицинский работник, классоводы

	5.7.
	Практическое занятие «Помоги другу» - на знание правил оказания первой доврачебной помощи для учащихся 5-6 классов
	27.04.2016
	Медицинский работник, классные руководители

	5.8.
	Практическое занятие «Правила дорожного движения» для учащихся 9-10 классов
	27.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	5.9.
	Обучающая игра «Лучший знаток правил пожарной безопасности» для учащихся 11-х классов
	27.04.2016
	Классные руководители, Ф.И.О ответственного

	6.
	Подведение итогов недели по охране труда и безопасности жизнедеятельности

	6.1.
	Награждение самых активных участников мероприятий недели по охране труда и безопасности жизнедеятельности
	28.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	6.2.
	Торжественная линейка, посвященная Всемирному дню охраны труда.
Подведение итого недели
	28.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	6.3.
	Концерт, посвященный теме охраны труда и безопасности жизнедеятельности
	28.04.2016
	Ф.И.О. ответственных

	6.4.
	Выпуск газеты «Неделя по охране труда и безопасности жизнедеятельности в образовательном учреждении»
	28.04.2016
	Ф.И.О. ответственных


Заместитель руководителя 

_______________


_____________








(подпись)



(Ф.И.О.)
Мероприятия могут быть самые разнообразные, главное, чтобы они были интересными и познавательными! 
Для научно-исследовательских институтов примерный план мероприятий по проведению Недели охраны труда дан в приложении 6.
Приложение 3
Пример оформления приказа о проведении практического тренинга по эвакуации
________________________________________________________

(наименование образовательной организации)
ПРИКАЗ

18.04.2016




г. Донецк




№ 26

О проведении практического

тренинга по эвакуации

С целью улучшения пожарно-профилактической работы и отработки порядка эвакуации обучающихся и работников из помещений образовательного учреждения

ПРИКАЗЫВАЮ:
1.
Провести учебную эвакуацию обучающихся и работников и помещений образовательного учреждения 26 апреля 2016 года в 8 часов 10 минут.

2.
Для подготовки учебной эвакуации назначить рабочую комиссию в составе:

- председатель комиссии - ____________________, заместитель директора 

(Ф.И.О.)

по учебно-воспитательной работе;
- члены комиссии - ____________________, инженер по охране труда;






(Ф.И.О.)




____________________, заместитель директора по 







(Ф.И.О.)
административно-хозяйственной работе.
3.
Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор


________________

_______________________






(подпись)




(Ф.И.О.)
С приказом ознакомлены:

_________________

___________________

(подпись)



(Ф.И.О.)

_________________

(дата заполнения)

Приложение 4
Отчет

о проведении Недели охраны труда

 и безопасности жизнедеятельности

в _______________________________________

(наименование образовательной организации)
Во исполнение приказа директора _________________________________ «О проведении Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности» 
от 18 апреля 2016 г. № 25 в ____________________________________________





(наименование образовательной организации)
С 21 по 28 апреля 2016 года проведена Неделя охраны труда и безопасности жизнедеятельности.

Цель проведения Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности – комплексное решение вопросов обеспечения безопасных условий обучения и труда участников учебно-воспитательного процесса и активизация деятельности образовательного учреждения по вопросам охраны труда и безопасности жизнедеятельности.
Для проведения Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности был создан оргкомитет, председателем которого назначен заместитель директора по учебно-воспитательной работе _____________________________.









(Ф.И.О.)
Оперативно-методическое руководство работой по охране труда и безопасности жизнедеятельности осуществлял инженер (специалист) по охране труда ___________________________.


(Ф.И.О.)
Оргкомитетом разработан план мероприятий Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности образовательного учреждения. В ходе проведения Недели все запланированные мероприятия выполнены.
В течение Недели проверено соблюдение требований нормативно-правовых актов по вопросам охраны труда и безопасности жизнедеятельности, соответствующих инструкций; ведение журналов регистрации инструктажей по охране труда, безопасности жизнедеятельности, пожарной безопасности с работниками и обучающимися, журнала административно-общественного контроля; проведение аттестации рабочих мест по условиям труда и выполнение раздела «Охрана труда» коллективного договора и др.
В ходе проверки выявлено:

- состояние помещений образовательного учреждения и параметры микроклимата удовлетворительные, отвечают требованиям гигиены обучения и труда согласно Государственным санитарным правилам и нормам устройства содержания общеобразовательных учебных заведений и организации учебно-воспитательного процесса ГСан П:Н 5,2.2.008-01;
- работники _____________________________________________________





(наименование образовательного учреждения)
своевременно проходят медицинские осмотры, имеют санитарные книжки;
- медицинскими работниками _____________________________________







(наименование образовательного учреждения)
г. Донецка проведен профилактический медицинский осмотр обучающихся;
- внесение записей и оформление «Листков здоровья» в журнале учета учебных занятий осуществляется своевременно;

- электросеть в образовательном учреждении установлена в соответствии с требованиями Правил безопасной эксплуатации электроустановок потребителей (НПАОП 40.1-1.21-98)

(Перечислить всё, что проверено, указать недостатки)
Также во время Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности проведен рейд-проверка выполнения обучающимися требований безопасности жизнедеятельности. В ходе рейда-проверки выявлено, что во время учебных занятий в спортивном зале и мастерских перед началом уроков учителя проводят инструктажи по безопасности, контролируют их соблюдение учащимися во время учебно-воспитательного процесса.
В образовательном учреждении во время Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности обновлены рабочие инструкции для обслуживающего персонала – уборщика служебных помещений, дворника, сторожа. Заменены защитные ограждения в столярной мастерской.

Однако во время проверки выявлены определенные нарушения и недостатки, в частности:

- надписи о величине напряжения на розетках стоит обновить;

- срок действия первичных средств пожаротушения заканчивается в мае 2016 года;

- план эвакуации на третьем этаже возле актового зала необходимо доработать и согласовать с органами пожарного надзора.

Далее перечислить мероприятия Недели, интересные конкурсы, практические занятия и т.д., указать положительные результаты проведенной работы.

28 апреля проведена торжественная линейка, посвященная Всемирному дню охраны труда, на которой подведены итоги проведения Недели, награждены победители конкурсов, викторин.

Учащиеся вместе с педагогами подготовили концерт, посвященный теме охраны труда и безопасности жизнедеятельности.

Заместитель директора 
_____________

__________________







(подпись)



(Ф.И.О.)

Приложение 5
________________________________________________________

(наименование образовательной организации)
ПРИКАЗ

28.04.2016




г. Донецк




№ 27
Об итогах Недели охраны труда

и безопасности жизнедеятельности

Во исполнение приказа директора _________________________________ 






(наименование образовательного учреждения)
«О проведении Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности» 
от 18 апреля 2016 г. № 25, а также с целью обеспечения нормативов безопасности, гигиены труда и производственной санитарии, повышения уровня охраны труда, безопасности жизнедеятельности, предупреждения случаев травматизма участников учебно-воспитательного процесса с 21 по 29 апреля 2016 г. в ______________________________________________________




(наименование образовательного учреждения)
проведена Неделя охраны труда и безопасности жизнедеятельности.
Во время Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности своевременно проведены мероприятия в соответствии с разработанным планом. Самыми активными участниками стали _________________________________.

Во время Недели проверено соблюдение участниками учебно-воспитательного процесса норм и правил охраны труда и безопасности жизнедеятельности. Нарушений правил охраны труда и безопасности жизнедеятельности участниками учебно-воспитательного процесса не выявлено. Однако требуют:
- замены – лампы искусственного освещения в кабинетах информатики, физики;

- обновления – надписи о напряжении на розетках во всех помещениях образовательного учреждения;
- дозаправки – первичные средства пожаротушения, размещенные на первом этаже;

- доработки – план эвакуации на третьем этаже в связи с проведением ремонта актового зала.

Учитывая сказанное выше

ПРИКАЗЫВАЮ:
1.
Признать, что мероприятия Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности проведены на должном уровне.
2.
Наградить грамотами образовательного учреждения за активное участие в проведении Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности ______________________________ (перечислить кого).

3.
Заместителю директора по учебно-воспитательной работе _______________ подготовить ходатайство о награждении грамотой районного 

(Ф.И.О.)

отдела образования ___________________ , инженера (специалиста) по охране 






(Ф.И.О.)
труда, за подготовку и проведение Недели охраны труда и безопасности жизнедеятельности.
4.
Объявить благодарность с внесением сведений о поощрении в трудовые книжки работников: _____________________ (перечислить кого).

5.
Заместителю директора по административно-хозяйственной работе __________________:

(Ф.И.О.)
- заменить лампы искусственного освещения в кабинетах информатики, физики до 30.04.2016 г.;
- обновить надписи о напряжении на розетках во всех помещениях образовательного учреждения до 30.04.2016 г.;

- дозаправить первичные средства пожаротушения на первом этаже;

- доработать план эвакуации на третьем этаже в связи с проведением ремонта в актовом зале и согласовать его с органами пожарного надзора.

6.
Заместителю директора по учебно-воспитательной работе __________________, инженеру (специалисту) по охране труда _____________,

(Ф.И.О.)









(Ф.И.О.)

руководителям структурных подразделений постоянно применять меры по обеспечению безопасных и безвредных условий обучения и труда участников учебно-воспитательного процесса.

7.
Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор



_____________


__________________






(подпись)



(Ф.И.О.)

С приказом ознакомлены:

_________________

___________________

(подпись)



(Ф.И.О.)

_________________

(дата заполнения)

Приложение 6
Примерный план мероприятий
по проведению Недели охраны труда
в научно-исследовательских институтах
	№

п/п
	Организовать обращение руководителя к сотрудникам предприятия по случаю Всемирного дня охраны труда
	Срок выполнения
	Ответственный исполнитель

	1.
	Подготовить листовку-объявление с обращением руководителя для размещения на стендах по ОТ и рассылки по электронной почте о Всемирном дне охраны труда
	22.04-28.04
	ООТ, пресс-служба

	2.
	Организовать обращение профсоюзного комитета предприятия к членам Профсоюза по случаю Всемирного дня охраны труда
	22.04
	ООТ

	3.
	Организовать проведение конкурсов среди производственных подразделений:
- «Лучший фотоснимок-курьез»

- «Лучшая памятка по профилактике бытового травматизма»
	22.04.-28.04
	Профком, пресс-служба

	4.
	Организовать среди производственных подразделений конкурс презентаций:
«Лучшая практика организации профилактической работы»
	22.04.-28.04
	Руководители подразделений

	5.
	Организовать среди производственных подразделений конкурс презентаций:
- «Лучшая практика организации профилактической работы»

- «Как избежать стресса на рабочем месте»
	22.04-28.04
	Руководители подразделений

	6.
	Провести проверку соблюдения норм и правил охраны труда в подразделениях, на рабочих местах
	22.04-28.04
	Руководители подразделений

	7.
	Организовать выполнение мероприятий по немонетарной мотивации лучших работников и специалистов о охране труда, а также уполномоченных по охране труда подразделений за хорошую организацию профилактической работы по охране труда:

- составить списки на награждение грамотами и благодарственными письмами семьям от предприятия;

- организовать оформление/получение грамот для поощрения работников предприятия;

- организовать подготовку/оформление грамот и благодарственных писем предприятия;

- подготовить приказ о поощрении грамотами работников и благодарственными письмами лучших работников/их семей.
	До 22.04
	ООТ, руководители подразделений
ООТ

ООТ

ООТ

	8.
	Организовать специальные мероприятия, посвященные памяти погибших на производстве и инвалидам труда (посещение семей погибших и предоставление материальной помощи)
	22.04-28.04
	Комиссия по охране труда при профкоме, уполномоченные по ОТ, руководители подразделений

	9.
	Организовать подготовку и размещение в СМИ информации о последних достижениях предприятия в сфере ОТ, проведении и итогов Недели охраны труда
	22.04-28.04
	ООТ, пресс-служба

	10.
	Повести итоги проведения недели по ОТ, наградить победителей конкурсов, а также лучших работников, специалистов по охране труда и уполномоченных по охране труда подразделений
	30.04
	ООТ, пресс-служба


Директор по охране труда

______________


_____________








(подпись)



(Ф.И.О.)
Согласовано:

Начальник ООТ


______________


_____________








(подпись)



(Ф.И.О.)
1

